
・　資格・経験不問

・ パソコン入力ができること、検索ができること。

勤 務 地 池田回生病院

　９:００～１3:00

※　日数・時間数、曜日などご相談ください

給 与 基本時給　　￥1,030

休 暇 年次有給休暇

福 利 厚 生 ユニフォーム貸与、各種保険完備

ご応募、見学お申込み、その他ご質問など随時受け付けております。

お気軽にお問合せください。

　☎　072-751-8002　　（担当　:三原）

＜　受付補助　／　パート＞　　池田回生病院

業 務 内 容

勤 務 時 間

お問い合わせ

応募資格

　病院の主に外来ゾーンでの受付・事務補助業務です。受診される患者様へ
様々なサポートをしていただきます。
　・患者様からの電話問合せ対応
　・総合受付での受付業務（電子カルテ操作含む）
　・各診療科における窓口業務
　・外来患者様向けご案内
　・カルテ・書類整理等
　・医療事務部における事務処理補助
　高齢の患者様が多い病院ですが、医療機関での経験がない方でも人と接
することが好きな方、丁寧・誠実に患者様に接していただける方からのご応募
をお待ちしております。


